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Xulasa: Moaqalanin asas moaqQsadi ensiklopediyalarin nagro hazirlanmasi tarixi vo
redakto xususiyyatlarini 0yranmokdir. Sorag-malumat nagriari elm, texnika, madaniyyat,
adabiyyat, incasanat va digar sahalorda tasdigini tapmis etmis malumatlart yigcam va sistemli
sokilda 6zlindo oks etdirir. Bu ciir kitablardaki informasiyalar lakonikliyi, eyni zamana
dolgunlugu va aydinhigr ilo diqgati cokir. Tatbigi ahamiyyati: ali tohsil miassisalarinda
muhaziro vo maggalalordsa istifado oluna bilar. Tarixlo maraglananlar iiciin  faydal
tadqiqatdir.
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Giris. Sorag-moalumat nasrlori elm, texnika, madaniyyat, adobiyyat, incasanat vo digar
sahalords tosdiqini tapmis etmis molumatlar1 yigcam va sistemli sokildo 6zlinda oks etdirir.
Bu ciir kitablardaki informasiyalar lakonikliyi, eyni zamana dolgunlugu vo aydinligi ilo
diggoti ¢okir.

Sorag-molumat nasrlori inkisaf edorak nasr noviine ¢evrilmisdir. Onlarin baslica, asas
sosial funksiyasi, basqa sozlo, toyinati miixtalif molumatlar1 an slverisli formada oxuculara,
daha genis monada tolobatgilara ¢atdirmaqla sortlonir. Baslica olaraq ordan-burdan mitalis
Uclin nozords tutulur. Liigostlor, soraq kitabgalari, soraq vasaitlori, ensiklopedik ligatlor,
ensiklopediyalar va s. sorag-molumat nosrlarinin asas hissasini toskil edir [2, 19].

Molumat odobiyyatma aid olan noasrlor mdvzunu detalli sokildo vo ardicil olaraq
mutalia etmoaya, O0yronmoays deyil, mivafig sahs izro molumatlarin asan tapilmasma xidmot
edir.

Sorag-molumat nosrlori kitablar1 elmi vo ya totbiqi xarakter dasiyan, sira ilo diiziilmiis,
axtarig ti¢lin rahat, biitiinliikdo oxucu nazars alinmagqla hazirlanmis nasrlordir. Bu asarlor Gi¢tin
faktlarin xtisusi se¢imi, 6ziinomaxsus dil va tislub, sorhlorin qisaligi vacib sartlordan biridir.
Soraq nosrlarinin tartibinin asas talobi onun konsepsiyasinin maksimum daracads daqigliyi vo
dolgunlugudur [3, 135].

Sorag-molumat odobiyyatinin sorti do olsa mixtalif ndvlori var. Onlar1 toxminon
asagidaki kimi qruplasdirirlar:

- Ensiklopediyalar: a) imumi (universal), b) (sahavi) ensiklopediyalar;

- Ligatlor: a) lingvistik; b) orfografiya sozliiklori; c) danmisiq kitablari; e) terminoloji
sozluklor;

- Siyasi-iqtisadi soraq kitablar1: a) siyasi; b) cografi; c¢) statistik; e) imumi xarakterli
digar soraq adabiyyati;

- Muxtolif xarakterli elmi-informasiya odobiyyat1 (adobiyyat g0storicilori, izahli
bibliografik toplular, muxtslif sahalor Uzrs soraq kitablar vs s.).

Lakin yuxarida geyd etdiyimiz bolgiilora mixtalif ixtisas sahalori, pesolor Uzro soraq
kitablar1 istehsalat odabiyyat1 sayildigina goro daxil deyil. Ensiklopediya — hor hansi vo ya
bltun saholora dair molumatlar qisa mogalo soklinds sorh olunmus, slifba vo ya sistematik
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qaydada verilmis nogsrdir. Ensiklopediyanin vazifasi nazords tutulmus hocmds biitlin sahalara
(universal) vo ya konkret bir sahoys (sahoavi) dair sistemlogdirilmis molumat vermokdir.
Ensiklopediyaya qarsi qoyulan taloblordan on vacibi sorhin muixatasarliyidir [3, 135].

Hazirda ensiklopediya kimi taninan va elmi adabiyyatda ensiklopedik kitab tipino aid
edilon asarlarin aksariyysti sahavilik prinsipi ilo hazirlanmisdir. Bu asarlor avval bir, daha
sonralar isa bir ne¢o elm sahasinin molumatlarini 6ziinds comlosdirmoklo tortib edilmisdir.
Hor elm sahasi bu kitablarda ayrica fosil kimi, yani mustoqil olaraq yerlosdirilmisdir.
Ensiklopediyalarin nosro hazirlanmasin mozmun osas amillordon biri kimi hesab olunur.
Burada asasan asagidaki qruplar1 bilmok vacib sartlordon biridir.

1) Informasiyanm segilmosi Vo onun vacibliyi; 2) Materialin sistemlogdirilmasi; 3)
Moalumatin qurulusu va hacmi.

Ensiklopediyalarm mévzusu, hansi elm sahalorini no doracods oks etdirmosi, hansi
sahalora Gstlnlik verilmoasi, hansi elmin digarindan sonra verilmoasi hor zaman miubahisali
olub vo hazirlanan kitablar da mohz bu tortibat g0storicilorine goro bir-birindon
forglondirilmisdir. Ensiklopediyalarin ilk diiziim prinsipini miioyyanlogdiron amil do mohz bu
amil olmusdur. Ensiklopedik nosrlorin ¢apa hazirlanmasinda redaksiya-nosriyyat prosesindo
nozari vo praktiki masalolorin arasinda dialektik vohdst, qarsiliqli alagolor var. Ensiklopedik
nasrlarin redaksiya-nasriyyat proseslorinin nozari masslalori, ensiklopediyalarin nasr tarixino
Vo igin tacriibasing asaslanir. Ensiklopedik nasrlorin nazari obyekti ensiklopediyalarm tiplori,
sozlik vo elmi mogalolorin strukturudur. Isin tocrilbi xtsusiyystinds yaradiciliq, mahirlik
alamatlori var. Matnin strukturuna gors ensiklopediyalar asason asagidaki qruplara boliniir:
Olifba; Sistemli; Qarisiq: a) sistemli alifba; b) slifba sistemli; ensiklopediyalar aiddir.

Olifba ensiklopediyalarinin osas struktur vahidi ensiklopedik mogalo ligati hesab
olunur. Sarlévhs s6zii moagalonin tasvir obyektini oks etdirir. Sarlévhs s6z, s6z birlogsmasi,
ifado, termin, soxs adi vo S. ohato edo bilor. Moagalods motnds bahs olunan obyektin
xarakteristikas1 verilir. Ensiklopediyada magalalor bir-birini tokrar etmomolidir. Tokrarlarin
qarsisini almaq tigtin matndaxili istinadlar verilmalidir. Ensiklopediyalarda yers gonast etmok
Vo nosrdo moatn Vo illiistrasiya materiallarmin biitiin elementlorini vahid soklo salmag Ucin
qisalma va sorti isaralordan istifads olunur. Bu isaralor qisaltma vo sorti isaralor siyahisinda
yer alir.

Oxucu tinvanma gora ensiklopediyalar asagidaki qruplara ayrilir: Elmi; Elmi-kitlovi;
Kutlovi.

Ensiklopedik liigat, sorgu vo molumat nosrlorinds hor dofo motnin yalniz kigik bir
hissasi oxunduguna gors Kitab, 6lgiisti 6-8 pt (keql) olan kigik sriftlarlo do tortib olunsa, g6z
yorulmur. Cib liigatlori Giglin isa bazan 6l¢iisii 7 pt olan srift secilir [3, 136].

Tosvir vo srift kimi iki torkib hissadon ibarot kompozisyada yazi ilo rosm bir-birino
uygun golmass, vohdstdon danismagin yeri yoxdur. Bu tortibat¢i rassamin yazi vo tasvirin
xususiyaytlorini qarsiliqli alagads diizgiin anlamamasindan irali galir.

CGap horfi, s6ziin harasinda islonmasindan asili olmayaraq homisa eyni, yani konkret
cizgiloro malik olur. Yigim zamami miixtolif dostloro aid harflordon duzgln istifado
edilmamasi iso kompozisiya pozuntusuna gatirib ¢ixarir. Eyni kompozisiya qanunlarina tabe
olan cap harflorindan fargli olaraq, al ilo yazilan harflorin motn boyu forgli cizgilor almasi heg
do pis gorinmir, oksino matni daha da gdzallosdirir. Ollo yazi qaydalarmm ¢ap horfloring
totbig edilmosi iso yalniz qarmaqarisiqliq yarada bilor. Sriftin tortibatinda vaxtasiri
rastlagdigimiz xaotik vaziyystdon ¢ixmaq U¢lin qarniturlarin diizgiin secilmosi vacibdir [5,
31].

Umumiyyatlo, ensiklopediyalarda eyni vo ya forqli qarniturlarla yigilmas1 vacib deyil,
osas odur ki, bu masaloys formal yanasilmasin. Axi, bahali materiallardan hazirlanib
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rongarang illustrasiyalarla bazadilon ensiklopdik nosr, halo yaxsi kitab demak deyil. Srift heg
do, homiso, eyni funksiyani1 dasimir. Srifti tasvira, tosviri isa srifta gevirmayin muxtolif yollari
var. Srift vo tosvirin bir-birini tamamladig1 bitkin kompozisiyanin yaranmasina nail olmaq
tigiin, onlar arasindak1 qarsiliqlt alage aragdirilmalidir. Oxucuya tosir imkani rongarangliyi ilo
secilon srift dostlori (qarniturlari) biitiinliikds Vo ya ayri-ayriligda bir ne¢a masalani hall etmok
iqtidarindadir: Sadoco molumatlandirmaq; Haqqinda toSovviir yaratmaq; Osarin mévzusunu
acib, ideyasini aydinlasdirmaq; Osorin sijet xottinin a¢ilmasma yardim etmok; Tobligat-
reklam xarakterli elementlor vasitasils kitab satiginin artirilmasina nail olmagq [5, 53].

Elmi ensiklopediyalar — mutoxassislor tigiin nazards tutulur vo ayri-ayri problemlarin
ciddi isaralonmosini tolob edir (moslon, “Boyiikk tibb ensiklopediyasi”); Elmi-kitlovi
ensiklopediyalar — genis oxucu kiitlosine {invanlanir vo hor hansi bir oxucu qrupunun maragi
nozoro alinaraq, problem kifayot godor hortorofli isiglandirilir (mosolon, “Qisa tibb
ensiklopediyas1”); Kiitlovi ensikloediyalar — glindslik hoyat vo asuds vaxt kecirmak Gglin
genis malumat dairasini ohats edir (masalon, “Ails ensiklopediyas1”) [3, 136].

Informasiyanin xarakterino gora ensiklopediyalar universal, xtisusi vo regional regional
kimi novlora ayrilir. Universal ensiklopediyalar biitiin bilik saholorinae dair molumatlar1 ohato
edir vo elmi-kiitlovi ensiklopediyalarin taloblorino cavab verir (mosalon, “Boyiik Sovet
Ensiklopediyas1”). Xiisusi ensiklopediyalar miiayyan bir sahays hasr olunur va elmi, elmi-
kutlovi, kutlovi ensiklopediyalara aid edilir. Regional ensiklopediyalar hor hansi rayon, sohor
haqqinda molumati ohato edo bilor. Xiisusi ensiklopediyalarin 6zlori do sahovi (“Fizika
ensiklopediyas1”), tematik (“Sahmat ensiklopediyasi”) vo soxsi (“Flizuli ensikloediyas1™)
ensiklopediyalara aid edilir [3, 136].

Motnin ~ verilmasi  {isullarma gora ensiklopediyalar1  bircildli  va  ¢oxcildli
ensiklopediyalara ayirirlar. Hocmino goro ensiklopediyalar boyik (10 cildlarls), kicik (10-12
cild), qisa (4-6 cild), ensiklopedik liigat (1-3 cild) xarakterli olur. Ensiklopediyalarin aparatina
miisayat edici moagals, qisaltma vo sorti isaralorin siyahisi, istinad sxemi, kdmokci gostaricilar,
bibliografik aparat vo mindoricat daxildir [3, 137].

Butin soraq molumat nasrlori, xisusilo ensiklopedik nosrlor hartorafli elmi hazirhq,
nagirlik baximindan yiiksak pesokarliq talob edir.

Redaktor ensiklopediya ii¢iin yazilan magalo Uzarinds isloyarkon izah olunan mafhum
Vo ya movzularin prinsipial mosalalorina xususi diggest yetirmoalidir. Magalolords verilon
molumat daqiq olmali, oan yeni material vo faktlara asaslanmali, salis vo yigcam bir dills ifado
edilmalidir. Ensiklopediya {igiin yazilan har bir mogalo onun baglhigmin torifi ilo baslayir [3,
137].

Moqalo adlar1 (s6zlor vo terminlar) asason isim soklinds verilmoalidir vo mimkiin godor
tok halda olmahidir (masalon, zalzals, toyyars). Magalo adi gobul edilon elmi terminologiyaya
uygun golondo com halinda verils bilor (masalan, Abbasilor, Sofovilor va's.) [3, 137].

Magalolors ad verarkon oxucunun maraqglandigi malumati birinci névbads hansi s6zlo
bagalayan moqalodo axtara bilocayini nozoro almaq lazimdir. Molumatin basqa yerdo
axtarilacagi giiman edilorsa, mulvafiq miraciot moagalalori verilmoalidir. Masalon: a) quru
meyva - bax Qax; b) Meyva qurusu — bax Qax.

Magalonin adi, onun matndon fargli olaraqg, gara, boyik horflorlo verilmolidir. Ad1 bir
nego sdzdon ibarst olan idaro vo toskilatlar hagqindaki mogalonin sarldvhasi yigcam olmals,
idaronin rosmi admin osas Unsurlorini ohato etmoali vo elo s6zlo baslamalidir ki, oxucunun
mogaloni mahz bu s6zdo axtaracagi ehtimal olunsun. Bu kimi hallarda idars vo ya toskilatin
tam adi, moagalonin yigcam adindan sonra métarizods seyrok verilir [3, 138].

Ensiklopediyalarda verilon mogals adlarinda basqa dillordon goaldiyi siibhasiz olan butiin
terminlorin monsayi hagqinda molumat verilmalidir. Hor hans1 bir terminin monsoyi haqqinda

118



Elmi Xabarlar Jurnal Nomra 4, 2023.
DOI:10.30546/gdu.4.2023

kifayst godor sshih gdsotris olmadigi hallarda monso haqqinda moalumat vermays ehtiyac
yoxdur. Heyvan vo bitki novlorini, soylarmi, siniflorini, fasilalorini, taskil edon bioloji
terminlor, kKimyavi birlosmo adlari, dorman adlarinin mansayi hagqinda moalumat verilmasina
ehtiyac yoxdur. Terminlarin monsoyi haqqindaki molumat mimkiin godar qisa olmali vo hansi
dildaki s6zdon amola goldiyi gostarilmalidir. Lazim oldugu halda terminin manbayi do geyd
edilir. Basqa dillordon alinmis termin bir ne¢o mogalonin adinda tokrar olunarsa, bu termin
monsayi haqqinda yalniz bir dofa, ham doa asas mogalods malumat verilir. Xarici terminlardan
ibarot mogalo adlarinda ¢ox tokrar olunan 6n sokilgilor vo s6z sonluglar1 ayrica mogalo
soklindo yer almali vo bunlarin etimologiyasi izah edilmolidir. Xarici mirrokkob sozlorin
monsgari hagqinda malumat verilonds bu 6n s6z sokilgilora va s6z sonluqglarina aid izahat
tokrar edilmomoali, bunlar1 izah edon mogalolors miraciot etmok lazim goldiyi gostorilmalidir.

Ensiklopediyada hor bir mogals, adoton, moagalonin admi togkil edon termin, mafhumun,
hadisonin torifi ilo baglayir. Yalniz mogalonin adin1 sorh etmoys ehtiyac olmadiqda torif
verilmir. Torif mioyyan terminin asas mozmununu qisa va Umumilosdirilmis sokilds ifada
etmoli va bir gayda olarag, mioyyan anlayisin asas vo an mihim olamatlori gostarilmalidir
[3, 141].

Ensiklopediyalarin noasrindo sozliklorin tortibi Gzro metodik tovsiyalor, elmi-sahovi
redaksiyalarla birlikds sitatlara istinadlar izro géstoricilari isloyib hazirlayirlar. Umumiyyatlo,
elmi redaktorlar s0zliikds apardiqlar1 doyisikliklora g6z qoyur vo onlarin hazirlanmasini tomin
edir.

Oksar elmi odobiyyatlarda sitatlar coxluq toskil edir. Sitatlardan istifado muollif fikirini
asaslandirmagq {iiglin vacibdir. Bir ¢ox problemlara aydinhq gotirmak, yeni elmi gonastlora
galmak, basqalarmin fikrini tohlil etmokbaximindan sitatlar ovazsiz vasitolordir. Muoallif
fikrinin asaslandirilmasinda, kohna ilo yenini ayrid etmokds do sitatlar misllifin kémayina
galir [1, 327].

Ensiklopediyalarda verilon mogalolor orijinal olmali vo mogalalords  sitat
verilmamolidir. Sitat yalniz o halda verils bilar Ki, miayyan moasalonin izah edilmasinds onun
elmi va siyasi cohatdon prinsipial shamiyysti olsun vo mogalonin sorag molumati vermoak
cohoatdon doyarini artirsm. Coxlu vo uzun sitatlarin verilmasing, homginin basga mialliflorin
fikirlorinin tez-tez dirnagsiz tokrar edilmasine yol verilmomolidir [3, 144].

Sitat¢iligin yaygin olmasini, tez-tez misallar gstirilmasini matnsiinasligda vo redakts
isindo kompilyasiyaciliq adlandirirlar. Belo kompilyasiyagiliga elmi adabiyyatda daha ¢ox
rast golmok mimkundar.

Sitatlarin yoxlanilmasi redakts isinin an vacib marholalorindon biridir. Burada motnda
sitatin 6z asli ilo harfbohorf, s6zbosdz uygunlugu ilo yanasi, sitat gotirilono garsi vicdanl
munasibat, onun qarsisinda moasuliyyat do asasdir [1, 330].

ElIm vo bodii odobiyyat Klassiklorinin oasarlorindan, konstitutsiyadan vo ganun
mocallosindon sitat gotirilmosina icazo verilir. Ensiklopediyalarda verilon moagalslorda
oxucuya genis soraq-molumati vermokds Dbibliografiyanin oynadigr rol bdyiikdiir.
Ensiklopediyada bibliografiya iki formada verilir: Matndon sonra verilon bibliografiya; Matn
daxilinds verilon bibliografiya.

Magalonin mévzusunu taskil edon mosaloys dair bibliografiya, adaton, motndan sonra
verilir. Torcimeyi-hal vo icmal mogalalorinda, kompleks vo bozi basqa mogalalords
bibliografiya motn daxilinds do verils bilor [3, 146-147].

[lliistrasiya ¢oxlu va ¢ox mixtalif nosr mohsullarmin torkib hissalorindondir. Demok
olar har ndv cap mohsulu, eloco do Kitab ndvlori illiistrasiyalarla da buraxilir. Hor novin,
janrin da illiistrasiyasi 6ziinamoxsus slamatlor dasiyir. Elmi-Oyratms illiistrasiyalart moatndoki
predmetlori “canlandirr”, gozlo goOrunen eloyir. Biitiin bunlara ¢ertyojlari, sexmloari,
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diagramlari, cografi xaritalori va s. vo i.a.aid etmak olar. Cox vaxt kitabin matnini bunlarsiz
anlamaqg olmur, yaxud ¢atinlik toradir. Sonadli illustrasiyalar hor hansi tarixi olayi, tosarrifat-
quruculuq faktmi oks etdira bilor. Masalon, Xanbulangay su anbarinin agilisi, yaxud har hansi
bir moglub ordunun qalib ordu &niinds bayraq tokmasini oks etdiron va b. k. Illiistarsiyalar bu
tipdir. Fotoqrafiya bu baximdan daha genis totbiq olunan illiistrasiya noviidiir. An1 — oldugu
Kimi — biitiin istirak¢ilar1 vo toforriati ilo “tutub saxlayan” foto-illiistrasiyalar c¢agdas
kitabgiliq isindo on genis tatbigo malikdir.

Elmi-idraki (6yrotmo) rosmlori (cizgi) gertyojlar, sxemlor, Xorito illiistrasiyalari, badii
odobiyyatda verilon illistrasiya — sokillor har biri 6zlinomoxsus vozifo dasiyir, asas motn
materialini ya tamamlayir, ya qiivvatlondirir, doqiglosdirir, goriintiiloyir [4, 65].

Bu kimi osas illustrasiya novlori ilo yanasi, strixli, c¢alarli illiistrasiyalardan da
kitab¢iligda yetarinca genis istifado olunur. Ensiklopediyalarda verilon sokillor asagidak: asas
novlars boliiniir: Fotosokillar, incasanat asarlorinin reproduksiyalari, ¢ertyoj vo xemlor, grafik
va diagramlar. Bitln portretlor Giglin mioyyan edilmis standart 6l¢ti 2,8 x 3,7 sm-dir. Har bir
soklin altinda yazis1 olmalidir. Sokilalti yazi miimkiin qodor qisa olmali, soklin oasas
mozmununu oxucuya ¢atdirmalidir. Magalolords elmi va ya texniki xarakterli bir nega sokil
verilorss, bunlar asasan nomrolonmalidir. Magalonin mozmunu talob etdiyi halda sokillora
miraciot edilmosi oxuculara maslohot goralmolidir [3, 147-148].

Ensiklopediyalarda verilon xarito vo sxemlor oxucuya sorag-molumat vermak tolobini
O0domoli vo aid oldugu mogalonin motnini tamamlamalidir. Hor bir Xorito aid oldugu
mogalonin  motni ilo, eyni tipli Xoritalor isa bir-biri ilo oslagolondirilmalidir. Butin
imumcografi xaritalords sorti isaralor va izahedici yazilar xiisusi cadvallords ¢ap edilorak, hor
cilda alava olunur. Xoritalor nosriyyatda miivafiq saho redaksiyalari, homginin “Illiistrasiya vo
kartoqrafiya” redaksiyasi torafindon redakts edilir [3, 150].

Natica. Ensiklopedik nasr tizorinds redaktor omoliyyatlar1 ¢oxgesidli vo mirokkab bir
isdir. Bir sozlo, bu clr nasrlords redakts isinin aparilmasi yaradiciliq isidir. Ensiklopediya
redaktoru noasr tizorinds isloyarkon millot vo xalg tgun vacib amillori asas gotirmolidir.
Umumilikda iso ensiklopedik nosrlorin gériiniisii oxucunu cozb etmoli, mozmunu inandiric1 vo
xalqumizi yaradici diisiinmays Vo yaradici yasamaga havaslondirmalidir.
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HISTORY OF PUBLICATION AND EDITING CHARACTERISTICS OF
ENCYCLOPEDIAS

Elmedin Behbud
Summary

The main goal of the article is to study the history and editing features of encyclopedias.
Question-and-information publications contain information that has been confirmed in
science, technology, culture, literature, art and other fields in a concise and systematic
manner. The information in such books attracts attention with its brevity, completeness and
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clarity at the same time. Application importance: it can be used in lectures and exercises in
higher education institutions.

HCTOPHUA U3JAHUA N OCOBEHHOCTHU PETAKTUPOBAHMSI
SHIUHUKJIONEAUH

Invmeoun bexoyo
Pe3tome

OcHOBHast 11€7Ib CTaThU-W3YYCHUE MCTOPUM W OCOOCHHOCTEH pPEeNaKTHPOBAHMS
sHIMKIIONeAuH.  BompocHo-uHpopmMalmoHHble  HW3JaHUST  COJAEpXKaT B CXKaTOM |
CHUCTEMAaTH4YeCKOM (opMe CBEACHHS, NOATBEPXKICHHBIE B HayKe, TEXHHUKE, KYJIbTYpE,
nuTepaType, MCKycCTBe W Ipyrux obOmactsax. MHdbopmaius B TakMX KHUTaX MPUBIIEKAET
BHUMAaHHE CBOEH KpaTKOCThIO, TOJHOTOW M SCHOCTBIO OJHOBPEMEHHO. BaXHOCTH
MPUMEHEHUSI: MOXET HCIOJIb30BAThCSl HA JICKIUSAX U 3aHATHUSAX B BBICHIUX y4EOHBIX
3aBEJICHUSX.

Rayci: tarix Uizra falsafa doktoru Mammadova S.1.
Redaksiya-nasriyyat islori kafedrasinin 06.11.2023 iclasindan
Daxil olma tarixi 06 noyabr 2023-cii il
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